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1 Introducció

L’objectiu d’aquest document és donar informació als docents que s’incorporen 

per primera vegada al centre, per tal de facilitar una ràpida integració en relació 

a les tecnologies de l’aprenentatge i la comunicació.

En aquest document s’expliquen els diferents recursos en l’àmbit tecnològic de 

que  es  disposen  al  CFA  Dolors  Paul  de  Cunit  que  estan  a  l’abast  del 

professorat.

En el moment de la incorporació del nou docent el centre li facilitarà una còpia 

d’aquest document.

2 Correus electrònics

2.1 Correu XTEC 

El CFA Dolors Paul és un centre de formació d’adults amb conveni amb el 

Departament d’Educació de la Generalitat  de Catalunya. Per aquesta raó el 

professorat  del  centre  pot  disposar  d’un 

correu XTEC.

La direcció és responsable de sol·licitar i donar l’usuari i credencials del correu 

XTEC al professorat que no en disposi i s’incorpori al centre.

2.2 Correu @cunit.cat

El  CFA  Dolors  és  un  centre  on  els  seus  treballadors  són  treballadors  de 

l’Ajuntament de Cunit. Els docents nouvinguts que s’incorporen al centre rebran 
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un correu electrònic  amb aquest  domini  i  estarà  lligat  al  PC de la  sala  de 

professors del que cada professor disposa.

2.3 Correu @gmail.com

El professorat sol crear-se un correu a www.gmail.com 

per tal de gestionar els Entorns Virtuals d’Aprenentatge 

utilitzats al centre. 

3 Webs i recursos de referència

3.1 Web del centre

L’adreça de la web del centre és https://escolaadultscunit.cat/ La responsabilitat 

dels continguts de la web és de l’equip directiu del centre i del responsable de 

continguts de l’Ajuntament de Cunit. A la web s’hi pot trobar informació sobre 

cursos, calendari i notícies relacionades amb el Centre.
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3.2 EVA del centre 

El  professorat  del  centre  utilitza  la  plataforma Classroom de google  com a 

Entron  Virtual  d’Aprenentatge  (EVA).  En  aquest  EVA els  docents  hi  poden 

penjar materials, enllaços i tasques. Aquestes últimes 

el  professorat  les  sol  programar  amb  dia  i  data 

d’entrega.  Normalment  els  Classroom dels  docents 

del centre van lligats al gmail exposat al punt 1.1.3. 

L’accés  a  Classroom  es  fa  des  de 

https://classroom.google.com.

Cada  docent  és  responsable  de  crear  els  cursos,  inscriure  els  alumnes  o 

convidar-los a través del codi corresponent.

L’accés  de  l’alumnat  el  fan  amb  un  gmail  creat  ad  hoc o  bé  amb  el  seu 

personal.

4 Accés a les xarxes (wifi i cable)

Tots els equips de sobretaula es connecten directament a través de la fibra 

òptica, mitjançant una connexió amb cable RJ45.

El centre disposa de connexió sense fils amb 

el nom WIFI4EU. Aquesta connexió és lliure i 

s’hi  pot  connectar  tothom  acceptant  les 

condicions  d’ús  que  surt  a  la  pàgina  de 

connexió.
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5 Equips de les aules

Al Centre hi ha dos tipus d’aules: les aules teòriques i l’aula d’informàtica. Cada 

aula compta amb equipament digital diferent.

5.1 Aules teòriques 

Cada professor quan ha de treballar a les aules teòriques ho fa mitjançant el 

seu portàtil proporcionat per l’Ajuntament. A les aules es compta amb uns docs 

per tal de connectar el portàtil amb el projector de l’aula si s’escau.
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5.2 Aula d’informàtica

A l’aula d’informàtica hi  ha 16 ordinadors de sobretaula. El PC amb el codi 

PROF és el del docent i hi té connectat un projector mirant 

a la pissarra. Aquest projector mostra el que té el professor 

en pantalla. 

En  aquests  ordinadors  s’hi  imparteixen  classes  teòriques,  es  pot  fer 

autoformació, exàmens IOC i proves ACTIC. 

Tal  com  s’ha  esmentat  abans,  la  connexió  d’aquests 

equips es fa  mitjançant  el  cablejat  de la  fibra  òptica i  no es necessita  cap 

configuració addicional. 
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En aquests ordinadors s’hi imparteixen classes teòriques, es 

pot fer autoformació, exàmens IOC i proves ACTIC. El centre 

també participa en el projecte d’Aula Mentor.

A  l’aula  d’informàtica  hi  ha  uns  cartells  amb  les  normes  bàsiques  de 

funcionament de l’espai. Les resumim aquí:

 No deixar oberta la sessió del correu electrònic.

 No deixar res guardat a l’escriptori dels equips.

 Apagar l’equip i la pantalla.

 Tancar el llum de l’aula.

 Deixar les cadires recollides.

6 Portàtils 

6.1 Connectivitat

Aquests portàtils  es connecten amb la xarxa wifi 

WIFI4EU,  mitjançant  la  pàgina  d’accés  (Veure 

apartat  4).  No  està  permès  que  els  portàtils  es 

connectin amb el cable de xarxa RJ45. 
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7 Xarxes socials

Les xarxes socials del CFA Dolors Paul són les següents:

Pàgina web: https://escolaadultscunit.cat/

Facebook: https://www.facebook.com/DolorsPaulCFA

Instagram: cfadolorspaul

X (Antic Twitter): @cfadolorspaul

Aquestes  xarxes  són  gestionades  tant  per  part  de  l’equip  directiu  com del 

professorat. Cada membre té un dia assignat per fer publicacions a les xarxes 

socials del  centre.  Les contrasenyes de les xarxes socials del  centre seran 

proporcionades per la direcció del centre.

Si es preparen publicacions d'activitats educatives per a les xarxes socials, s’ha 

de vetllar per la privacitat i els drets d'imatge i d'autoria de totes les persones 

que apareixen en les publicacions o treballs  creats,  siguin en format  text  o 

multimèdia (fotos, vídeos, etc). Cal tenir-ho en compte per a qualsevol persona 
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vinculada  amb  les  activitats  a  publicar:  alumnat,  professorat,  personal 

d'administració i serveis, conferenciants, etc. S’ha de tenir el seu consentiment 

exprés (encara que només sigui verbal) i hem de pensar que l’alumnat dona 

permís al centre per a la publicació d'imatges, però no a tercers.

8  Dubtes

Si tens cap dubte del que s’ha exposat en aquest document, pots demanar 

ajuda als teus companys. 
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